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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
TLAXCALA, EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES QUE LE CONFIERE LA
FRACCION | DEL ARTICULO 9 DEL DECRETO QUE REFORMA Y ADICIONA
EL DECRETO DE CREACION DE LA UNIVERSIDAD, PUBLICADO EN EL
PERIODICO OFICIAL DE FECHA 1 DE AGOSTO DE 2000 Y LA FRACCION VI
DEL ARTICULO 11 DEL REGLAMENTO GENERAL DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE TLAXCALA DE FECHA 22 DE ABRIL DE 2002, TIENE A
BIEN APROBAR EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DEL CENTRO DE INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE TLAXCALA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. La finalidad del presente Reglamento es establecer los objetivos,

estructura y operacion del Centro de Informacion y su observancia es de caracter

general para la comunidad universitaria.
Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento se entiende por:

I.  CENTRO DE INFORMACION: unidad que provee servicios de consulta en

medios electrénicos e impresos a la comunidad universitaria.
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.  ACERVO: todos los libros, revistas, enciclopedias, diccionarios, manuales,
diarios, discos compactos, videos y demas material, que estén ubicados
dentro del Centro de Informacion y que se encuentren debidamente
inventariados en virtud de que forman parte del patrimonio de la

Universidad.

lll.  SERVICIO DEL CENTRO DE INFORMACION: atencion al usuario que se

otorga en el Centro de Informacién de la UTT.

IV. USUARIO: beneficiario del servicio proporcionado por el Centro de
Informacion como personal académico, estudiante, personal administrativo,

directivos de la Universidad Tecnolégica y publico en general.

CAPITULO Il
OBJETIVOS DEL CENTRO DE INFORMACION

Articulo 3. Con la finalidad de vincularse a las funciones sustantivas de la

Universidad, el Centro de Informacion tendra como obijetivos:

I. Aplicar criterios académicos en la planificacion y en la prestacion de los
servicios de informacién y bibliotecarios, en todo tiempo y para cualquier

efecto;

II. Proporcionar servicios de informacion y bibliotecarios a la Universidad y

garantizar que los mismos se brinden a los usuarios de manera eficiente;

L7ceur ‘

REVISADO

FECHA 24 ENE 2013
FOLIO: 0112

UUTT: 15




() TLAXCALA or. Z/

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA

A AL AL ML
GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA

[ll. Contar con servicios de informacion y bibliotecarios acordes a los avances de

la ciencia y tecnologia;

IV. Orientar al usuario en el manejo adecuado de los servicios de informacion y
bibliotecarios, de tal forma que se estimule el estudio, investigacion, difusion

de conocimiento y la cultura;

V. Constituir acervos representativos de los diversos contenidos del saber
humano, acordes con los planes y programas de estudio, de investigacién, de

difusion de conocimiento, cultura y de extension universitaria, y

VI. Realizar acciones académicas, técnicas y administrativas para la seleccion,
adquisicién, procesamiento, sistematizacion, almacenamiento y descarte;
difusién, control y preservacion del acervo que proporcione informacion para

coadyuvar con los fines sustantivos de la Universidad.

CAPITULO Il
FUNCIONES DEL CENTRO DE INFORMACION

Articulo 4. El Centro de Informacién tendra las siguientes funciones:
I. Prestar servicios de informacion y bibliotecarios a la comunidad en general,

Il. Elaborar el programa operativo anual, presentandolo para su aprobacion al

Rector, para efecto de que pueda dar cumplimiento de su cometido;
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[ll. Coadyuvar en la vigilancia de la utilizacion racional de los recursos que se
destinen a los servicios de informacion y bibliotecarios; asi como, supervisar el

uso exclusivo para el que fueron asignados;

IV. Realizar los procesos técnicos del material adquirido por la Universidad y el

donado a la misma, asi como, mantener un sistema de informacion y control
sobre dichos acervos, y

V. Los demés que se le confieran.

CAPITULO IV
SERVICIOS DEL CENTRO DE INFORMACION

Articulo 5. El Centro proporciona al usuario los siguientes servicios:

I. Atencién en el horario establecido y durante los dias habiles del calendario
escolar emitido por la Universidad,;

II. Préstamo interno, consiste en facilitar el material disponible al usuario

exclusivamente dentro del area del Centro de Informacion;

Ill. Préstamo externo, se refiere a facilitar el material fuera del Centro de

Informacién, por un periodo de hasta 3 dias habiles. De este servicio se
excluye al usuario externo;
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a) Las enciclopedias, memorias de estadias profesionales, publicaciones
periddicas y discos compactos son materiales no sujetos a préstamo
externo y por ningun motivo deberan salir de las instalaciones del Centro

de Informacion, y

b) El préstamo externo de libros se limitara a dos titulos diferentes como
maximo por usuario, quedando exceptuados los titulos clasificados de sélo

consulta y lectura en sala.

IV. Orientacién e informacién a los usuarios.

CAPITULO V
CENTRO DE COMPUTO

Articulo 6. Entre los servicios que ofrece el Centro de Informacion se encuentra el
acceso al Centro de Cémputo, el cual funcionara en horarios establecidos por la
Institucion.

Articulo 7. EIl usuario interno y externo al requerir el servicio del Centro de
Computo, debe presentar credencial oficial vigente con fotografia y registrarse en
el mostrador de la Biblioteca, teniendo el usuario interno, prioridad en este

servicio.
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CAPITULO VI
SALA DE AUDIO Y VIDEO

Articulo 8. El préstamo de la Sala de Audio y Video debe ser solicitado por el
docente al encargado del Centro de Informacion, al menos un dia previo a su uso,

en horarios de atencion.

Articulo 9. La Sala de Audio y Video debe ser utilizada por el docente durante

dos horas maximo al dia.

Articulo 10. EIl ingreso del estudiante a la Sala de Audio y Video se permite

Unicamente acompafiado del docente que la solicito.

Articulo 11. Si al ingresar a la Sala de Audio y Video, el docente se percata de

alguna falla en el equipo, debe reportarla al personal del Centro de Informacion.

CAPITULO VI
OBLIGACIONES Y SANCIONES PARA EL USUARIO

Articulo 12. El usuario debe utilizar adecuadamente las instalaciones, equipo y

acervo, ademas cumplir con las siguientes disposiciones:
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I. Responsabilizarse del acervo y material que le sea proporcionado para consulta
bajo cualquier tipo de préstamo, y respetar las fechas que se establezcan para

su devolucion;

[I. Contribuir a preservar el mobiliario, equipo y acervo del Centro y sujetarse a los

mecanismos de control, seguridad y vigilancia que se establezcan, y

[ll. Guardar respeto a las reglas de conducta interna y de operaciéon establecidas

por el Centro y las previstas en articulo 67 del Reglamento Académico.

Articulo 13. La no observancia del articulo anterior serd motivo de sancion y

cuando:

I. El usuario dafie o mutile total o parcialmente el material o equipo propiedad del
Centro de Informaciéon en consulta interna o préstamo externo, debera
reponer o en su caso reparar el material dafiado, independientemente de que

se le aplique otras medidas disciplinarias;

[I. Al usuario que se le sorprenda sustrayendo algiin material propiedad del Centro
de Informacién. La sancién sera de acuerdo a la circunstancia y valor del

objeto, y

[ll. El usuario que no devuelva algun material propiedad del Centro de Informacion,
debera reponerlo en un término de 15 dias naturales. De lo contrario, el Jefe
del Centro de Informacion dara intervencion al Abogado General para lo

procedente.
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CAPITULO VIl
PERSONAL DEL CENTRO DE INFORMACION

Articulo 14. El personal guardara el debido respeto y consideracion al usuario,
procurando una mejora continua en la calidad del servicio, y la observancia de las

disposiciones que del mismo deriven.

Articulo 15. El personal del Centro de Informacion se asegurara de implementar y
hacer cumplir las medidas de seguridad establecidas por la Comisién de

Seguridad e Higiene de la Universidad.

Articulo 16. El personal adscrito a esta area sera responsable del cuidado,
preservacion y salvaguarda de los bienes que se encuentren al interior del Centro

de Informacion. Ademas de:

I. Vigilar que se preserve el material documental, mobiliario, equipo e
instalaciones;

II. Proponer la suscripcion de convenios entre la Universidad y organizaciones
editoriales del pais, otras universidades, centros bibliotecarios y de otros
bancos de informacion, y

lll. Procurar el incremento del acervo de manera permanente.

Articulo 17. ElI Jefe del Centro de Informacion, con su personal, realizara la

revision de los bienes asignados a su resguardo, cuando menos una vez al afo.
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Articulo 18. El Jefe del Centro de Informacion sera responsable de conservar y
salvaguardar el acervo digital en dispositivos electronicos vigentes, cuando se
considere que pasaran a ser obsoletos, asegurando el patrimonio digital de la

Universidad asignado al Centro de Informacion.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Lo no previsto en el presente Reglamento, se resolvera de

conformidad por el Comisién de Honor y Justicia de la Universidad.

SEGUNDO. EIl presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacién en el Periddico Oficial del Estado.

TERCERO. La universidad Tecnologica de Tlaxcala, a través de la Rectoria es
responsable del uso y tratamiento de los datos personales de los estudiantes, con
fundamento en lo dispuesto en la Ley Federal de Proteccion de Datos Personales

en Posesion de los Particulares.

CUARTO. EIl presente Reglamento del Centro de Informacién la Universidad
Tecnoldgica de Tlaxcala se dio por aprobado en la segunda sesién extraordinaria
del Consejo Directivo de fecha 25 de enero de 2013.
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